
（様式第１号）

教育委員会事務局　教育庶務課

指 摘 事 項 是　正　状 況

ア 契約事務

(ｱ) 情報セキュリティに関する特記事項及び個
人情報の取扱いに関する特記仕様書に係る届出
が提出されていないものがあった。

いずれの契約においても相手方に届出の提出を依頼
しています。

(ｲ) 予定価格について、単価で設定すべきもの
を総価で設定しているものがあった。

今後は、単価で予定価格を設定します。

(ｳ) 契約締結日について、誤りがあった。 正しい契約日に訂正します。

イ 文書取扱事務

(ｱ) 起案文書を文書管理システムに登録してい
ないものが散見された。

文書管理システムへ登録しました。

(ｲ) ３日以内に出張復命が行われていないもの
があった。

今後は、３日以内に復命します。

ウ 人事事務

(ｱ) 年次休暇請求票について、計算誤りがあっ
た。

年次休暇請求票の誤りを修正し、付与日数の是正を
行いました。（修正R7.12.5）

以下余白

　　　５　監査委員事務局から、適宜ヒアリングをさせていただく場合があります。

契約の際は、複数でその内容について確認いたしま
す。

今後は文書管理システムを利用し、登録を徹底しま
す。

　　　４　定例監査結果の講評終了後、３か月を目安に提出してください。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」に係る「５　監査の結果」に記載の各課の指摘事項を転記してください。

　　　３　「再発防止策」の欄は、同一の指摘事項が再発しないため、実際に行った対応を記載してください。

令和７年１２月２６日まで

契約事務の書類のフォルダに様式を保管し、次回以
降の契約時に参照できるようにしました。

　　　２　「是正状況」の欄は、是正の内容（修正もしくは未修正）を記載し、是正年月日が特定できるものについては、

今後は、年次休暇請求票の提出時に担当及び決裁者
等の複数者で再度確認し、誤りが無いようにしま
す。

再　発　防　止　策

監査期間　　　　令和７年１１月１０日から

単価での予定価格書を作成し、次回からの見本とし
て保管しました。

復命日期限をスケジュール登録することで復命が遅
れいないようにします。

　　　　　その日付を記載してください。なお、未修正の場合は、具体的な理由を記載してください。

指摘事項に係る是正状況及び再発防止策報告書



（様式第１号）

教育委員会事務局　文化財課

指 摘 事 項 是　正　状 況

　　　２　「是正状況」の欄は、是正の内容（修正もしくは未修正）を記載し、是正年月日が特定できるものについては、
　　　　　その日付を記載してください。なお、未修正の場合は、具体的な理由を記載してください。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」に係る「５　監査の結果」に記載の各課の指摘事項を転記してください。

令和7年12月26日まで

再　発　防　止　策

監査期間　　　　令和7年11月10日から

指摘事項に係る是正状況及び再発防止策報告書

　　　４　定例監査結果の講評終了後、３か月を目安に提出してください。
　　　５　監査委員事務局から、適宜ヒアリングをさせていただく場合があります。

　　　３　「再発防止策」の欄は、同一の指摘事項が再発しないため、実際に行った対応を記載してください。

特別利用許可について、教育委員会が行ってい
ないものが散見されたほか、減免の決定につい
て、市長が行っていないものが散見された。

特別利用許可について教育委員会が、減免の決
定について市長が行うようにしました。

減免の決定について、教示文を記載していない
ものが散見された。

教示文を記載するようにしました。

承認者が責任を持って確認することにより、再
発防止に繋げます。

承認者が責任を持って確認することにより、再
発防止に繋げます。



（様式第１号）

　　教育委員会事務局図書館

指 摘 事 項 是　正　状 況

〇個人情報の取扱いに関する特記仕様書に係る 個人情報の取扱いに関する特記仕様書に係る

　届出が提出されていないものがあった。 届出について、業者から届け出があり、決裁

【個人情報の取扱いに関する特記仕様書第３条・ を受けました。

　第４条】

〇起案文書を文書管理システムに登録していない 旧様式等で作成された起案文書について、文書

　ものが散見された。 管理システムに登録しました。

【文書取扱規程第18条】

〇寄附採納について、決裁区分に誤りがあった。 正しい決裁区分に修正をし、決裁を取り直しました。 頻度の少ない内容の決裁を受ける場合は、必ず

【決裁規程別表１】

〇図書館資料紛失に係る請求について、市長名 図書館資料紛失に係る請求の様式について、

　を用いていないものが散見された。 市長名を用いたものに変更しました。

【文書取扱規程第19条】

　　　２　「是正状況」の欄は、是正の内容（修正もしくは未修正）を記載し、是正年月日が特定できるものについては、
　　　　　その日付を記載してください。なお、未修正の場合は、具体的な理由を記載してください。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」に係る「５　監査の結果」に記載の各課の指摘事項を転記してください。

　　　３　「再発防止策」の欄は、同一の指摘事項が再発しないため、実際に行った対応を記載してください。

令和7年12月26日まで

再　発　防　止　策

契約書とともに個人情報の取扱いに関する特記

仕様書に係る届出が提出されるよう、周知徹底

決裁規程を確認するようにします。

テムにて登録をするように周知徹底します。

監査期間　　　　令和7年11月10日から

指摘事項に係る是正状況及び再発防止策報告書

　　　４　定例監査結果の講評終了後、３か月を目安に提出してください。
　　　５　監査委員事務局から、適宜ヒアリングをさせていただく場合があります。

します。

旧様式の決裁欄に斜線を引き、文書管理シス



（様式第１号）

教育委員会事務局　小中学校

指 摘 事 項 是　正　状 況

ア 財産管理事務

(ｱ) ゆうパケットについて、受払簿を作成
していないものがあった。（福地北部小学
校）

学校に確認したところ、ゆうパケットの「専用
あて名シール」であった。このシールは郵便局
にて無料でもらえるものであり、郵送には別途
運賃分の切手が必要（金券には該当しない）た
め、受払簿を作成する必要はないと考えられ
る。

以下余白

再　発　防　止　策

事務職員間の引継の際、不明なものについては
放置せず確認するようにします。

　　　２　「是正状況」の欄は、是正の内容（修正もしくは未修正）を記載し、是正年月日が特定できるものについては、
　　　　　その日付を記載してください。なお、未修正の場合は、具体的な理由を記載してください。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」に係る「５　監査の結果」に記載の各課の指摘事項を転記してください。

監査期間　　　　令和７年１１月１０日から

指摘事項に係る是正状況及び再発防止策報告書

　　　４　定例監査結果の講評終了後、３か月を目安に提出してください。
　　　５　監査委員事務局から、適宜ヒアリングをさせていただく場合があります。

　　　３　「再発防止策」の欄は、同一の指摘事項が再発しないため、実際に行った対応を記載してください。

令和７年１２月２６日まで


