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電子契約の対象とする契約
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令和８年1月以降に入札公告又は指名通知を行う、工事・
コンサルタント業務で電子入札案件を対象に導入します

対象とする契約 対象外とする契約

建設工事・コンサル業務

• 法令等の規定により書面の契約書が必須となる契約
• 契約期間が 10 年を超える契約
• 自動更新条項が付されている契約
• その他西尾市が電子契約によることが適当でないとし
た契約

業務委託

物品購入

物品賃貸借

印刷物製造

上記以外の契約

令和９年以降に対象とする予定です※注意



電子契約の流れ
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契約締結までの事務フロー（ポイント①～③）

西
尾
市
側

受
注
者
側

契約書作成
電子契約システムへ
アップロード
電子署名依頼

契約締結

契約書確認
電子署名
（第１署名者）

契約書確認
電子署名
（第２署名者）

署名完了通知
受領
契約書ダウン
ロード

CALS/ECの案
件ごとに「契約
締結方法申出
書」を添付

入札時に電子
契約を希望して
「契約締結方法
申出書」を添付

＜入札時＞ ＜落札決定後＞ ＜契約締結後＞

署名完了通知
受領
契約書ダウン
ロード

②電子署名 ③ダウンロード①契約締結方法申
出書提出

【電子契約システム】【 CALS/EC 】



電子契約の流れ ポイント①〈入札時〉
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入札時に契約締結方法申出書を添付してください

契約締結方法申出書の
入手先

契約締結方法申出書の
提出方法

一般競争入札
指名競争入札

CALS/ECの案件ごとに内訳書と
同一ファイル別シートに添付され
ています

内訳書と同一ファイル別シートの
状態で入札時に添付して札入れ
を行ってください

随意契約
CALS/ECの案件ごとに契約締結
方法申出書の様式が添付されて
います

入札（見積）書提出時に「内訳書
追加」を選択し、「契約締結方法
申出書」を添付して札入れを行っ
てください



電子契約の流れ ポイント①〈入札時〉
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契約締結方法申出書の注意事項

• 入札参加者名簿と同一の所在
地、商号又は名称、代表者職氏
名、メールアドレスとしてください

• 書面での契約を希望される場合
も提出する必要があります

• 当初契約、変更契約どちらの場
合も契約ごとに提出してください



電子契約の流れ ポイント②〈落札決定後〉
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署名依頼メールが届きます

• 西尾市が契約書を作成、電子
契約システムへアップロード

• 契約締結方法申出書で受注者
が指定したメールアドレスに署
名依頼メールが届く

• メール内の署名URLから「署名
をはじめる」をクリック

メール件名：「西尾市様より△△契約への署名依頼が届いています」

メール差出元：「電子印鑑ＧＭＯサイン <noreply@gmosign.com>」



電子契約の流れ ポイント②〈落札決定後〉
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電子署名を完了してください

① 契約書の内容を全て確認

② 契約書に問題がなければ
「完了する」をクリック

③ 「署名手続きを完了する」
をクリックで署名完了

2

3

※署名期限日（落札日から概ね５日）の正午
までに署名を行ってください

※契約書に間違いや不備等がありましたら、
完了せずに西尾市までご連絡ください。



電子契約の流れ ポイント③〈契約締結後〉
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署名がすべて完了後、電子署名完了メールが届きます

① 電子署名完了メールの署名完了
文書ダウンロードURLを開く

② ダウンロードをクリックし、電子署
名済みの契約書をダウンロード

注意：ダウンロード期限は、電子署名

完了メールの受信後２週間です

メール件名：「電子署名完了のお知らせ」
メール差出元：「電子印鑑GMOサイン <noreply@gmosign.com>」



補足：無料アカウント作成について
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無料アカウントの作成によりできることが増えます

① 受注者側で電子契約締結証明書のダウンロード・印刷
が可能（電子契約締結証明書：署名者の氏名や署名日
時などの署名情報を印刷することができるファイル）

② 契約書の電子データをアカウント内に保管できる
・契約満了日や契約金額等任意項目で管理・検索が可能
・いつでも原本データのダウンロード・印刷が可能

③ 「電子印鑑ＧＭＯサイン」のスマホアプリで外出先でも署
名・文書確認が可能
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