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第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定等支援業務に係る 

公募型プロポ－ザル方式募集要領 

 

 

第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定等支援業務（以下「本業務」

という。）を実施するにあたり、本業務の目的及び内容を効果的かつ効率的に実現

するため、公募型プロポーザル方式（以下「プロポーザル」という。）により提案

を募集し、受託者の選定を行う。 

 

１ 目的 

西尾市の人口の現状を分析し、今後、西尾市が目指すべき将来の方向と人口の将

来展望を示す「西尾市将来人口推計」及び「第３期西尾市まち・ひと・しごと創生

総合戦略」を策定する。また、移住定住に関する各種支援策、魅力的な地域資源の

紹介など、本市へ興味関心を持っていただいた移住関心層へ向けた効果的なアプロ

ーチを図るため、移住や定住に関する情報を一元的に発信する「移住・定住促進ポ

ータルサイト」を制作する。 

この要領は、受託者を選定するためのプロポ－ザルに関して必要な事項を定める

こととする。 

 

２ 業務の概要 

（１）業務名  

第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定等支援業務 

（２）業務場所  

西尾市内及び受託者社屋内 

（３）業務期間  

契約締結日から令和８年３月１９日まで 

（４）業務内容  

別紙「第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定等支援業務委託仕

様書」（以下「仕様書」という。）のとおり 

（５）委託料の提案上限額  

本業務委託に係る提案上限額は１１，７３７，０００円（消費税及び地方消

費税相当額を含む。）とする。 

 

３ スケジュール 

提出期限 等 内容 

令和７年３月２５日（火） プロポーザル実施の公告 
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令和７年４月３日（木） 参加資格申請書の提出期限 

質問書の提出期限 

令和７年４月７日（月） 参加資格確認通知書の通知 

質問書に対する回答 

令和７年４月８日（火） 企画提案書等の受付開始 

令和７年４月１８日（金） 企画提案書等の提出期限 

令和７年４月２５日（金） プレゼンテーション及びヒアリング 

令和７年５月１日（木） 結果通知書の発送 

令和７年５月７日（水）以降 仕様書等の協議 

  ※本スケジュールは予定であり、変更となる場合がある。 

 

 

４ 参加資格要件 

応募資格者は法人とし、次のすべての要件を満たす者とする。 

（１）公告日において令和６・７年度西尾市入札参加資格者名簿（物品等）の大分

類：役務の提供等、中分類：調査委託、小分類：総合研究所で登録されてい

ること。 

（２）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4 の規定に該当す

る者でないこと。 

（３）西尾市競争入札参加停止措置要綱による入札参加停止措置を受けていないこ

と。 

（４）西尾市が行う調達契約からの暴力団排除に関する要綱による排除措置を受け

ていないこと。 

（５）会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく更正手続開始の申し立てが

なされていない者及び民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく再生

手続開始の申し立てがなされていない者 

（６）過去 5 年（令和２年度～令和６年度）以内に元請けとして、地方公共団体か

ら「総合戦略策定関連業務」、又は「その他類似、関連調査研究業務」を受託

し、全て誠実に履行した実績を有していること。 

（７）愛知県内に契約営業所を有していること。 

（８）破産法（平成 16 年法律第 75 号）に基づく破産手続開始の申し立てがなさ

れていないこと。 

  

５ 参加資格申請書の提出 

プロポーザルに参加を希望する事業者は、次のとおり参加資格申請書等を作成の

うえ、提出期限までに提出すること。 
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（１）提出書類・提出部数 

ア 提出書類 

（ア）参加資格申請書（様式１） 

（イ）会社概要書（様式２）※パンフレット等があれば添付すること。 

（ウ）業務実績調書（様式５） 

   管理技術者及び主たる担当技術者が地方公共団体の発注する同種・類似の業

務を実施した実績を記載してください。 

イ 提出部数 

各１部 

（２）提出期限 

令和７年４月３日（木）午後５時１５分まで 

（３）提出先（担当部署） 

西尾市寄住町下田２２番地 西尾市役所本庁舎３階 

西尾市総合政策部秘書政策課 

（４）提出方法 

ア 持参の場合は、土曜日・日曜日を除いた午前８時３０分から午後５時１５

分までの間に担当部署へ提出すること。 

イ 郵送の場合は、担当部署あてに書留又は簡易書留で郵送し、提出期限まで

に必着とする。なお、発送後、担当部署へ電話で到着確認をすること。 

（５）参加資格確認通知書の発送 

参加資格申請書を提出した事業者について、参加資格要件を有する者である

かを確認し、令和７年４月７日（月）までに参加資格確認通知書を発送する。 

 

６ 質問の受付・回答 

企画提案書等の作成に係る質問の受付及び回答は、次のとおりとする。 

（１）質問の受付期限 

令和７年４月３日（木）午後５時１５分まで 

（２）質問方法 

電子メールで質問書（様式３）を「kikaku@city.nishio.lg.jp」まで送信し、

送信後は土曜日・日曜日を除いた午前８時３０分から午後５時１５分までの間

に、電話で受信確認をすること。 

電子メールの件名は、「第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定

等支援業務に関する質問【事業者名】」とすること。 

（３）質問に対する回答 

質問に対する回答は、令和７年４月７日（月）までに西尾市ホームページで

公表する。 
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（４）その他 

ア 電話、窓口、郵送及びＦＡＸによる質問には応じない。 

イ 審査に関する質問及び回答に対する再質問は受け付けない。 

ウ 質問に対する回答内容は、本要領及び仕様書の追加又は修正として取り扱う

ものとする。 

 

７ 企画提案書等の提出 

参加資格確認により参加資格を有すると認められた事業者（以下「参加事業者」

という。）は、次のとおり企画提案書等を作成のうえ、提出期限までに提出するこ

と。 

（１）提出書類 

ア 企画提案書（様式４）※表紙部 

イ 会社概要書（様式２） 

ウ 業務提案書（任意様式） 

本要領及び仕様書に基づき、「８受託候補者の選定方法（２）評価基準」を

踏まえたうえで、次の項目ごとに事業者の考え方を示すこと。 

（ア）業務目的等の理解と意欲 

（イ）実施体制・業務工程 

（ウ）西尾市将来人口推計 

（エ）第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総合戦略 

（オ）アンケート調査 

（カ）移住・定住促進ポータルサイト 

 エ 業務実績調書（様式５） 

   管理技術者及び主たる担当技術者が地方公共団体の発注する同種・類似の業

務を実施した実績を記載すること。 

オ 提案見積書及び見積内訳書（任意様式） 

（ア）提案見積書に記載する金額は、業務提案書に記載する内容に対して必要な

費用をすべて含めること。 

（イ）見積内訳書は、経費の詳細な内容と金額が分かるように記載すること。 

（２）提出部数 

正本各１部、副本各９部 

（３）提出期間 

令和７年４月８日（火）から令和７年４月１８日（金）午後５時１５分まで 

（４）提出先（担当部署） 

西尾市寄住町下田２２番地 西尾市役所本庁舎３階 

西尾市総合政策部秘書政策課 
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（５）提出方法 

ア 持参の場合は、土曜日・日曜日を除いた午前８時３０分から午後５時１５分

までの間に担当部署へ提出すること。 

イ 郵送の場合は、担当部署あてに書留又は簡易書留で郵送し、提出期限までに

必着とする。なお、発送後、担当部署へ電話で到着確認をすること。 

ウ 提出期限後の書類の再提出、差し替え、追加提出等は原則認めない。ただし、

企画提案書等の内容を確認するため、西尾市から追加資料を求めた場合はこの

限りではない。 

（６）企画提案書等の作成上の留意事項 

ア 企画提案書等はＡ４縦長ファイル１冊にまとめて提出すること。 

イ ファイルの表紙及び背表紙には、「第３期西尾市まち・ひと・しごと創生総

合戦略策定等支援業務委託企画提案書」とタイトルを記載し、正本・副本の

別を表示すること。 

ウ 各提出書類の間には、仕切りやインデックス等を挟み、ページ番号を付与し、

表紙、目次を付けること。 

エ 原則、全ての書類はＡ４判縦（Ａ３判折り込み可）、横書きとし、左綴じが

可能な形で作成すること。 

 

８ 受託候補者の選定方法 

（１）選定方法 

ア 西尾市が選任する者をもって選定委員会を設置し、各選定委員が評価した評

価点の合計が高いものから順位をつけ、第１位と採点した委員を最も多く獲

得した者を受託候補者、２番目に多く第１位を獲得した事業者を次点者とす

る。 

イ 第１位と採点した委員が同数である場合は、その者のうち第２位をより多く

獲得したものを受託候補者とする。ただし、第１位の数及び第２位の数が同

数であった場合は、各選定委員の評価点の合計を集計した点数が高い者を受

託候補者とする。 

ウ 第１位及び第２位の数が同数並びに各選定委員の評価点の合計が同点であ

る場合は、見積額の低い者を上位とする。ただし、見積額も同一の場合は、

選定委員会の採決により選定する。 

エ 事業者が１者の場合であっても企画提案書の審査を実施し、審査の結果、評

価基準に基づく選定委員の合計点の平均点が６０点以上の場合には、その提

案者を受託候補者として選定する。 

オ 各選定委員の平均評価点が選定委員会で定めた最低基準点の６０点に満た

ない場合は、受託候補者及び次点者に選定しない。  
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（２）評価基準 

選定では、以下の項目について審査し、総合的な評価を行う。 

番号 
評価対象 

内 容 
評価項目 評価基準 配点 

１ 全体の評価 
事業への理解・

知識と意欲 

・事業内容及び目的に関する理解が十分にあ

るかどうか。 

・業務遂行に必要な知識、スキルを有し、十

分な能力があるかどうか。 

・業務に対する取組み意欲が強く感じられる

か。 

5 点 

２ 

業務実施体

制 

業務工程 

人員 
・提案内容を実現できる人員が確保されてい

るか。 

5 点 

業務工程 

・工程ごとに妥当な時間配分がなされ、業務

完了に至るまでの過程が明確に説明されてい

るか。 

３ 
西尾市将来

人口推計 

的確性 
・仕様書を的確に踏まえ、明確かつ具体的に

提案されているか。 

15 点 

実現性 
・提案内容は実際に現場で実行できるレベル

の具体性、実現性を持っているか。 

発想力・企画力 
・効果を高めることを目的とした魅力的な提

案であるか 

調査分析 
・計画策定に際しての調査・分析を行う手法

及び手順が適切であるか 

４ 

第３期西尾

市まち・ひ

と・しごと創

生総合戦略 

的確性 
・仕様書を的確に踏まえ、明確かつ具体的に

提案されているか。 

20 点 

実現性 
・提案内容は実際に現場で実行できるレベル

の具体性、実現性を持っているか。 

発想力・企画力 
・効果を高めることを目的とした魅力的な提

案であるか 

調査分析 
・計画策定に際しての調査・分析を行う手法

及び手順が適切であるか 

５ 
アンケート

調査 

的確性 
・仕様書を的確に踏まえ、明確かつ具体的に

提案されているか。 

5 点 実現性 
・提案内容は実際に現場で実行できるレベル

の具体性、実現性を持っているか。 

発想力・企画力 
・効果を高めることを目的とした魅力的な提

案であるか 
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６ 

移住・定住促

進ポータル

サイト 

的確性 
・仕様書を的確に踏まえ、明確かつ具体的に

提案されているか。 

20 点 実現性 
・提案内容は実際に現場で実行できるレベル

の具体性、実現性を持っているか。 

発想力・企画力 
・効果を高めることを目的とした魅力的な提

案であるか 

小計 70 点 

７ 価格点 （提案価格のうち最低価格／貴社の提案価格）×配点（20 点） 20 点 

８ 市内企業 

西尾市に本社、

支店営業所等を

有する者 

市内に本社がある。 5 点 

5 点 
市内に支店、営業所がある。 3 点 

上記以外で市内在住者を雇用する。 1 点 

上記以外 0 点 

９ 業務実績 

本業務と同種・

類似業務の実績

があるかどう

か。 

同種・類似業務の実績が３事業ある。 5 点 

5 点 
同種・類似業務の実績が２事業ある。 3 点 

同種・類似業務の実績が１事業ある。 1 点 

同種・類似業務の実績がない。 0 点 

小計 30 点 

合計 100点 

 

（３）配点基準 

 （２）評価基準の番号１～６の配点基準は以下のとおりとする。 

５段階 配点 

優れている ２０点 １５点 ５点 

やや優れている １６点 １２点 ４点 

標準 １２点 ９点 ３点 

やや劣っている ８点 ６点 ２点 

劣っている ４点 ３点 １点 

 

 

９ プレゼンテーション及びヒアリング 

企画提案書等が提出された後、選定委員会は、参加事業者ごとにプレゼンテーシ

ョン及びヒアリングを実施する。 

（１）日時 

令和７年４月２５日（金） 

※集合時刻、集合場所等は、参加事業者ごとに電子メールで通知する。 
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（２）場所 

西尾市役所本庁舎 ３１会議室（３階） 

（３）実施方法 

企画提案書等の内容について３０分以内で説明、その後２０分程度ヒアリング

を行う。 

（４）参加人数 

企画提案書等の内容を熟知している者で４名以内とする。 

（５）プロジェクターの使用 

プロジェクターの使用を希望する場合は、企画提案書等の提出時に申し出るこ

と。 

（６）その他 

ア プレゼンテーションは、提出された企画提案書等に基づいて行うものとし、

追加資料は認めない。ただし、説明用資料として、提出書類の一部を要約し

たものは使用することができる。 

イ プレゼンテーションは非公開とする。 

 

１０ 審査結果 

（１）審査結果の通知 

令和７年５月１日（木）までに全ての参加事業者へ結果通知書を発送する。

また、審査結果通知後に西尾市ホームページで公開する。 

（２）その他 

ア 審査結果に関する問合せには、一切応じないものとする。 

イ 審査結果についての異議申し立てはできないものとする。 

 

１１ 参加者の失格 

参加事業者が、次の事項に該当すると西尾市が判断した場合は失格とする。た

だし、西尾市がやむを得ない事情があると認めた場合は、この限りではない。 

（１）参加資格要件がないと認められた場合 

（２）提出書類に虚偽の記載をした場合 

（３）指定した提出期限までに提出書類を提出しなかった場合 

（４）提案上限額を超える金額の見積書を提出した場合 

（５）その他本要領を遵守しない場合 

 

１２ 契約手続等 

（１）受託候補者は西尾市と本業務委託について契約に必要な事項を協議した後、

西尾市が作成した契約書によって契約を締結するものとする。 
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（２）契約内容については、企画提案書等の内容を踏まえて受託候補者との協議を

経て決定するものとするが、企画提案書等の内容に限定されることなく、変更

できるものとする。 

（３）受託候補者との協議の過程において、次に掲げる事態が生じたときには、受

託候補者の選定時に受託候補者の次に順位の高い者と契約交渉を行うものと

する。 

ア 受託候補者が契約の締結を辞退したとき 

イ 契約締結時までに本要領１１の参加者の失格の要件に該当していること

が判明したとき 

ウ 契約に向けて必要な協議が不調に終わったとき 

エ その他やむを得ない事情で契約に至らなかったとき 

（４）契約金額は、企画提案書等に記載された見積金額がそのまま採用されるので

はなく、受託候補者との協議により本業務の仕様書を確定した後に決定するも

のとする。 

（５）契約保証金は、西尾市契約規則（昭和３９年西尾市規則第２９号）第２９条

の規定により契約金額の１００分の１０以上を納付することとする。ただし、

同規則第３１条各号のいずれかに該当する場合は免除する。 

（６）委託者又は受託者いずれか不可抗力（天災地変・戦争等・感染症伝染病・交

通機関の事故等）によりやむを得ず、本契約の全て又は一部の履行が不可能と

なった場合は、双方ともその相手方に対して賠償の責任を負わないものとする。

この場合、受託者は、合理性が認められる範囲で、受託者が業務実施の準備の

ため支出した経費を双方協議の上、委託者に請求することができる。 

 

１３ 企画提案書等の提出書類の取り扱い 

（１）企画提案書等の提出書類は返却しない。なお、審査及び事務処理以外の目的

には使用しない。 

（２）企画提案書等の提出書類について、事務処理に必要な範囲において複製を作

成する場合がある。 

（３）企画提案書等の提出書類について、西尾市情報公開条例（平成１３年西尾市

条例第２０号）の規定による請求に基づき、一部又は全部について開示する場

合がある。 

（４）企画提案書等の著作権は、その企画提案書等を作成した者に帰属するものと

するが、契約の相手方となった者の企画提案書等については、西尾市が業務に

必要な範囲内で無償使用できるものとする。 
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１４ その他 

（１）プロポーザル実施についての説明会は行わない。 

（２）参加資格申請書の提出後又は企画提案書等の提出後、都合により参加を辞退

する場合は、参加辞退届（任意様式）を提出すること。 

（３）提出書類の作成及び提出、プレゼンテーションへの参加等に係る一切の費用

は事業者が負担するものとする。 

（４）本要領に定めのない事項については、地方自治法、同法施行令及びその他関

係法令並びに西尾市が制定する関係条例、規則等に従うものとする。 

 

 

１５ 連絡先及び提出先 

445-8501 西尾市寄住町下田 22 番地 

西尾市総合政策部秘書政策課 企画政策担当 

TEL   0563-65-2154 

FAX   0563-56-0212 

Email  kikaku@city.nishio.lg.jp 


