
（様式第１号）

　　市民部　地域つながり課

指 摘 事 項 是 正 状 況

ア　契約事務
(ｱ)契約書の袋とじの部分に契印もれがあっ
た。

契印を押印しました。

(ｲ)協定書の協定締結日が記入されていないも
のがあった。
【協定書第12条】

協定締結日を記入しました。

イ　文書事務
(ｱ)個人情報の取扱いに関する特記仕様書に係
る届出が提出されていないものがあった。
【個人情報の取扱いに関する特記仕様書第３
条・第４条】

「作業場所に関する届」と「作業責任者及び作
業従事者に関する届」の提出を受けました。

(ｲ)出張命令について、決裁区分誤りがあっ
た。

事後になりましたが、決裁を受けました。

(ｳ)３日以内に出張復命が行われていないもの
があった。
【服務規程第17条】

日付を修正しました。

　　　２　「是正状況」の欄は、是正の内容（修正もしくは未修正）を記載し、是正年月日が特定できるものについては、
　　　　　その日付を記載してください。なお、未修正の場合は、具体的な理由を記載してください。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」に係る「５　監査の結果」に記載の各課の指摘事項を転記してください。

　　　３　「再発防止策」の欄は、同一の指摘事項が再発しないため、実際に行った対応を記載してください。

再　発　防　止　策

課内に周知し、職員一人ひとりの注意を促した。

課内に周知し、職員一人ひとりの注意を促した。

課内に周知し、職員一人ひとりの注意を促した。

監査期間　　　　令和 ７ 年 ３ 月 ３ 日から

指摘事項に係る是正状況及び再発防止策報告書

　　　４　定例監査結果の講評終了後、３か月を目安に提出してください。
　　　５　監査委員事務局から、適宜ヒアリングをさせていただく場合があります。

課内に周知し、職員一人ひとりの注意を促した。

課内に周知し、職員一人ひとりの注意を促した。

令和 ７ 年 ３ 月２１日まで



（様式第１号）

　　　　市民部　　　　市民課

指 摘 事 項 是　正　状 況

契約伺いと契約書の日付が一致していないもの
があった。

契約伺いと契約書を確認し、日付の訂正を行い
ました。

契約伺いにおいて公印選択の誤りがあった他、
公印使用承認が未実施でった。

公印選択区分を確認し訂正しました。

出張命令について、決裁区分誤りがあった。 決裁区分を修正しました。

個人情報の取扱に関する特記仕様書に係る届出
が提出されていないものがあった。

個人情報の取扱に係る関係書類の届出を受けま
した。

　　　５　監査委員事務局から、適宜ヒアリングをさせていただく場合があります。

決裁規程を再確認し、回議前に再度チェックを
行います。

契約締結前に再度チェックを行い、漏れのない
よう文書保管フォルダ内に申し送り書を作成し
ました。契約の際にも届出の確認を行います。

指摘事項に係る是正状況及び再発防止策報告書

　　　４　定例監査結果の講評終了後、３か月を目安に提出してください。

　　　　　その日付を記載してください。なお、未修正の場合は、具体的な理由を記載してください。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」に係る「５　監査の結果」に記載の各課の指摘事項を転記してください。

　　　３　「再発防止策」の欄は、同一の指摘事項が再発しないため、実際に行った対応を記載してください。

　　　２　「是正状況」の欄は、是正の内容（修正もしくは未修正）を記載し、是正年月日が特定できるものについては、

監査期間　　　　令和７年３月　３日から

再　発　防　止　策

契約規則を再確認し、回議前後に再度チェック
を行います。

令和７年３月２１日まで

公印規則を再確認し、回議前後に再度チェック
を行います。


