
（様式第１号）

企画部　企画政策課

平成２７年　４月　１日から

平成２８年　１月３１日まで

指摘事項

 社会保障・税番号制度システム整備費
補助金について、交付決定時に調定し
ていなかった。西尾市予算決算会計規
則に則った事務処理をされたい。

 職員の時間外勤務手当の支給事務にお
いて、同一週を超えて週休日の振替を
行い、１週間の正規の勤務時間を超え
なかったにもかかわらず、時間外勤務
手当を支給していたものや、週休日の
振替を行った結果、本来であれば時間
外勤務手当（２５／１００）を支給し
なければならないところ、休日勤務手
当（１３５／１００）を支給していた
ものがあった。また、時間外勤務時間
の報告誤りにより、時間外勤務手当が
多く支払われているものがあった。今
後、このような誤りが発生しないよう
支給事務のチェック体制を確立し、適
切な事務処理をされたい。

　　　　的な措置状況を記載してください。

指摘事項に係る措置状況報告書

　時間外勤務手当（２５／１００）を支給しなければな
らないところ、休日勤務手当（１３５／１００）を支給
していたものにつきましては、休日勤務手当対象日を
誤って勤務時間の割振り簿に代休対象となる勤務日とし
て記載したため、勤務時間の割振り簿の記載の修正を３
月２９日に行いました。
　また、支払い誤りにつきましては、３月支給分とし
て、修正を行います。
　今後は、このような誤りがないよう時間外勤務者、時
間外勤務手当報告書作成者のほか、確認者を定め、支給
事務のチェック体制の強化に努めます。

　　　　ついては、その日付を記載してください。
　　　　　また、措置の内容については｢適正に処理しました。｣等の抽象的な表現は避け、具体

　　　２　｢措置状況｣の欄は、措置の内容を記載するとともに、措置年月日が特定できるものに

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」の「４　監査の結果」に記載された各課の指
　　　　摘事項を転記してください。

監査期間

措置状況

 ３月２８日に調定を行いました。
 今後は西尾市予算決算会計規則に則って交付決定時に
調定を行います。



（様式第１号）

企画部　情報システム課

平成２７年　４月　１日から

平成２８年　１月３１日まで

指摘事項

契約事務において、契約書に貼付する
印紙税額に誤りがあるものがあった。
事務の執行にあたっては、基本的な事
務の取扱いについて十分確認し、法令
等を遵守した事務を遂行されたい。

（注）１　｢指摘事項｣の欄は、「定例監査の結果」の「４　監査の結果」に記載された各課の指
　　　　摘事項を転記してください。
　　　２　｢措置状況｣の欄は、措置の内容を記載するとともに、措置年月日が特定できるものに
　　　　ついては、その日付を記載してください。
　　　　　また、措置の内容については｢適正に処理しました。｣等の抽象的な表現は避け、具体
　　　　的な措置状況を記載してください。

指摘事項に係る措置状況報告書

監査期間

措置状況

契約相手方へ印紙税額に誤りがあることを伝えました。
今後は、印紙税法の定められた税額及び印紙税法の解釈
の確認を徹底するとともに、適切に事務処理します。


